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REGISTRACE
SPOLECNOSTI

Pokud spole€nost neni registrovana, je zapotrebi provést jeji
REGISTRACI do Portalu pracovnich prileZitosti v Univerzitnim
informacénim systému (dale jen UIS).

1.UIS (bez pfihlaseni)
%
2.Portal pracovnich prilezitosti (na strance dole)
%

3.Registrace spole€nosti do portalu pracovnich prilezitosti
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Univerzitni informacni systém

Osobni administrativa

« Pfihlaseni do osobni administrativy UIS « MNavod k prvnimu plibladeni do UIS « Systémoni integratofi

Prijimaci fizeni

= Elektronicka pfihlaska ke studiu na MENDELU - Vysledky pfijimacich zkouSek - Navratka k prihlasce ke studiu na MENDELU

Informace o MENDELU

» Lidé na MENDELU - Owvéfeni platnosti identifikacnich karet » Pracovidté « Tematické vyhledavani « Vefejny dokumentovy server
Studijni informace

= Harmonogram akademickeého roku « Studijni plany - Katalog piedmétu - Elektronicke studijni materialy « Zahraniéni dohody

= Zavéretné prace na MENDELU - Rozvrhy - Financovani studia

Védecko-vyzkumné informace

= Knihovna - Projekty = Publikace

Paortdl pracovnich pileZitosti

» Registrace spoleénosti do portdlu pracovnich pfileZitosti

0 informaénim systému

+ Dokumentace UIS + Casto kladené otazky - Statistiky vyuziti UIS
= Uvazujete o zavedeni studijniho informacniho systému na Vasi univerzité?



https://is.mendelu.cz/
https://is.mendelu.cz/praxe/index.pl

REGISTRACE
SPOLECNOSTI

Po vyplnéni zakladnich udaju spolecnosti
(které Ize nadist ze systému ARES po zadani ICO) je nutné:

1. pole ,,Web“ a “popis €innosti”’ musi byt vyplnéno!!!
(prosime o co nejpresnéjsi a nejpodrobnéjsi popis hlavni €innosti)
2. vyplnit udaje o kontaktni osobé (jméno a kontaktni e-mail)

3. zadat heslo, které bude kontaktni osoba pouzivat
pro prihlaseni do UIS
4. zvolit Zahradnickou fakultu (ev. fakulty), ze které chce studenty na
praxe prijimat

Studenti z fakulty

Fakulta Agronomicka fakulta

Institut celoZivotnino vzdélavani

Provozné ekonomicka fakulta

8 7anradnicka fakulta
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Po registraci musi kontaktni osoba spole€¢nosti potvrdit
registraci spoleénosti:
1. potvrzeni dostane kontaktni osoba na kontaktni

e-mail uvedeny v registraci

(Doporuceno je zkontrolovat slozku “spam” a “hromadné zpravy”)

2. po potvrzeni musi firma ¢ekat na schvaleni
spole¢nosti fakultnim spravcem praxi

3. po schvaleni registrace se Ceka na schvaleni skupiny praxi pro

konkrétni studijni programy
4. po schvaleni je mozné vypisovat nabidky praxi vUIS




VYPISOVANI
PRAXI

Spolecénost si praxe spravuje v UIS po prihlaseni v sekci
Portal pracovnich pfilezitosti:

« Portal pracovnich pfilezitosti &

1. novou nabidku praxe muze spolec¢nost do systému pfidat v zalozce
Nabizené praxe
(Az probéhne schvaleni fakultnim spravcem praxi pro jednotlivé
studijni programy)
2. u nabidky nové praxe zadava spolecCnost platnost nabidky ,,do“ a uvadi
orientaCni datum nastupu

Seznam studentu Mabizené praxe

Aplikace zobrazuje sludenty zaregistrované v Portdlu pracoW
uveden rok ukonéeni studia. U studentl, ktefi nechali zvefejnit sva data, miiFete prohliZe
studijni virsledky. Cheete-li zaslat studentovi e-mail, pouZijte k tomu odkaz ve sloupci E-mai

ikongili studium maji ve sloupci Absolvent
opis, informace o zavérefné praci a jejich

3. do poctu zajemcu o nabidku praxe uvadi spoleénost maximalni pocet
studentu, ktefi mohou projevit zajem o danou nabidku praxe
pro pfihlaseni do UIS
4. v pfipadé data nastupu je vhodné nechat dostateCnou ¢asovou rezervu
na vSechny potfebné administrativni kroky pred zaCatkem praxe
(pocitejte minimalné se dvéma az tfemi tydny)
5. délku praxe neni tfeba uvadét
(je individualni podle studijniho programu studenta)

6. pri rozkliknuti @ se VVam zobrazi schvalené skupiny praxi
7. po zverejnéni nabidky praxe se na ni jiz mohou prihlasovat studenti:

spole¢nost si z nich mlze vybrat nejvhodnéjSiho uchazece o praxi
(pod Sipeckou ve sloupci Uchazeci)
8. nevyhovuijici uchazece kontaktni osoba spolec¢nosti odmitne


https://is.mendelu.cz/auth/praxe

GENEROVANI
SMLOUVY

Schvalenim uchazece o praxi se spolec¢nosti nabidne
moznost tisku smlouvy o praxi

Pred tiskem smlouvy spole¢nost zada
1. odpovidajici data zaCatku a konce praxe studenta (od/do) musi presné
odpovidat stanovené délce praxe pro dany studijni program
(dny, pozadovany pocet hodin/den):

a. bakalarska studia
o Cirkularni horti-produkce (praxe ODPRB) - 10 na sebe
navazujicich pracovnich dnl bez statnich svatkl - 8hodin/den

o Floristicka tvorba (praxe PRA3FT) - 15 na sebe navazuijicich
pracovnich dnl bez statnich svatkd - 8hodin/den

o Krajinarska architektura (praxe ODPR?2) - 25 na sebe navazujicich
pracovnich dnu bez statnich svatku - 8hodin/den

o Realizace a sprava zelené (praxe PRA3T) - 15 na sebe
navazujicich pracovnich dnl bez statnich svatkd - 8hodin/den

o Skolkafstvi (praxe OPRA4T) - 20 na sebe navazujicich pracovnich
dnl bez statnich svatku - 8hodin/den (Ize rozdélit na 2x10 dnua ve
dvou rtiznych Skolkarskych podnicich)

o Zahradnické inzenyrstvi (praxe PRA3T) - 15 na sebe navazujicich
pracovnich dnl bez statnich svatkl - 8hodin/den




GENEROVANI
SMLOUVY

b. navazujici magisterskeé studia:
o Cirkularni horti-produkce (praxe ODPRM) - 10 na sebe
navazujicich pracovnich dnu bez statnich svatku - 8hodin/den

o Krajinarska architektura (praxe OPR4T) - 20 na sebe navazujicich
pracovnich dnu bez statnich svatku - 8hodin/den

o Realizace a sprava zelené (praxe PRAXM) - 20 na sebe
navazujicich pracovnich dni bez statnich svatku - 8hodin/den

o Zahradnické inzenyrstvi (praxe PRAXM) - 20 na sebe navazuijicich
pracovnich dnl bez statnich svatka - 8hodin/den

2. dilezité: pokud bude ve smlouveé o zajisténi odborné praxe uveden jiny
termin praxe, nebude smlouva ze strany fakulty podepsana a bude
vracena studentovi k prfepracovani. C

3. misto vykonu praxe
4. spoleCnost vytiskne smlouvu ve trech vyhotovenich
a za svou stranu podepiSe (v zalozce “realizované praxe”)

5. tato vyhotoveni preda studentovi, ktery vsechna tri vyhotoveni
(spole€nosti a studentem ru¢né podepsané) smlouvy doda na agendu
praxi na studijnim oddéleni fakulty pfislusné reference
6. po podpisu smlouvy dékanem fakulty (do dvou tydnu) si student muze
prevzit dvé vyhotoveni na studijnim oddéleni
7. jedno vyhotoveni je pro studenta a jedno vyhotoveni student
preda spolecnosti



HODNOCENI
A UKONCENI

PRAXE

Po ukoncCeni praxe studenta:
1. vyplni kontaktni osoba spoleCnosti dotaznik k hodnoceni studentské praxe
(Realizované praxe — Hodnoceni praxe)

2. po vypInéni Hodnoceni praxe spoleénost tuto praxi UKONCI:
a. jako uspésné absolvovanou
b. jako neuspésné absolvovanou

(pokud nebyly splnény podminky praxe)

3. student si necha podepsat vyplnény denik praxe

Zdenka Kovarova

@ +420 519 367 224

@ zdenka.kovarova@mendelu.cz

Referentka praxi

Po registraci doporucujeme nastavit ucet pro obnoveni hesla

o Dosud jste neprovedli nastaveni pro obnoveni hesla. Toto nastaveni miiZete provést zde.

Poté je moznost, si resetovat heslo sam


https://is.mendelu.cz/system/zahajeni_resetu.pl
https://is.mendelu.cz/lide/clovek.pl?zpet=../lide/index.pl?vzorek=kov%C3%A1%C5%99ov%C3%A1,Dohledat=-%3E,upresneni=aktivni_a_preruseni,upresneni=zamestnanci,upresneni=externiste,upresneni=absolventi;id=124166
tel:+420%20519%20367%20224
mailto:ladislava.vesela@mendelu.cz

